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一、新书推荐
根据以前教材反馈情况，CAC机构今年将陆续更新一批教材。更新后的教材，最大特点是以就业为导向，突出实用性和专业性，重点培养学员的技术运用能力和岗位工作能力。
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书名：《网页设计师培训教程》
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书名：《网络化办公专家培训教程》

	作　者：武新华
书号：978-7-122-04923-0
定　价：￥39.00元
	作　者：武新华

书　号：978－7－122－04714－4

定　价：￥38.00元
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书名：《AutoCAD应用培训教程》
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书名：《计算机网络组建培训教程》

	作　者：武新华
书号：978-7-122-05010-6
定　价：￥36.80元
	作　者：武新华

书　号：978－7－122－05013－7
定　价：￥36.00元
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	书名：《平面设计师培训教程》

作　者：武新华

书　号：978－7－122－04983－4
定　价：￥39.00元

	
	


二、课程与教材对应表
	一、 IT类

	课程名称

	课程内容
	适用范围
	使用教材（内部*出版▲推荐#）

定价    书号    出版社
	建议
课时

	网络化办公专家
	电脑基础、Word2007、Excel2007、PowerPoint2007、制作幻灯片、网络化协同办公、电子邮件和即时通讯、网上交易、使用与维护数字办公设备
	适用于所有专业
	《网络化办公专家培训教程》▲38元978-7-122-04714-4化学工业出版社
	30

	IT硬件维修工程师
	ＣＰＵ、主版、内存、显卡与显示器、外部存储设备、声卡和音箱、机箱与电源、键盘和鼠标、网络设备、安装操作系统、电脑故障与检修
	适用于计算机相关专业
	《电脑硬件组装与维修》▲28元7-121-02323-7电子工业
	30

	网站开发工程师
	HTML和VBScript语法基础、JavaScript语法基础及基本使用、ASP的内置对象和组件介绍和文件处理、SQL Server的基础应用、ASP.NET网络开发技术基础知识、XML的应用
	适用于计算机软件、计算机应用、计算机科学与技术、软件工程及其相关专业
	《ASP动态网页设计教程》▲28元7-121-02327-X电子工业出版社
《SQL serever基础》*18元
《ASP.NET&VB.NET》*22元
《网页编程及JavaScript》*21元
《XML应用》*16元
	120

	网络信息化工程师
	局域网的硬件设备与连接、局域网的软件系统、无线局域网、网络设置、账户和资源管理、网络维护与安全
	适用于计算机网络管理、计算机应用、计算机信息管理及其相关专业
	《计算机网络组建培训教程》▲36.00元978－7－122－05013－7化学工业
	60

	网页设计师
	网页配色知识、DreamweaverCS3、PhotoshopCS3、FlashCS3、在Dreamweaver中插入动画、构建房地产类网站
	适用于计算机应用、多媒体设计、广告设计、平面设计及其相关专业
	《网页设计师培训教程》▲39元978-7-122-04723-6化学工业出版社
	60

	三维设计师
	创建基本形体、创建复合模型、模型变形、高级建模、摄像机与后期特效制作、Photoshop CS软件的使用
	适用于计算机应用、多媒体设计、影视动画、广告设计等相关专业
	《新概念3ds Max9教程》#33元9787900451729吉林电子出版社
《PHOTOSHOP中文版应用教程》▲28元7-121-02330-X电子工业出版社
	60

	平面设计师
	平面设计及构成、文字设计、版面设计基础、色彩构成与设计、立体构成与设计、艺术设计构成、Photoshop CS软件的使用
	适用于计算机应用、多媒体设计、广告设计、美术等相关专业
	《平面设计师培训教程》▲39.00元978－7－122－04983－4化学工业出版社

《平面设计（高职）》#32元9787560619866西安电子科技大学出版社
	60

	AutoCAD
	建立和编辑文字、尺寸标注、线型、线宽、颜色及图层设置、块、属性操作、着色与渲染、输出图形
	适用于计算机应用，机械，电子、土木工程，建筑设计等相关专业
	《AutoCAD应用培训教程》▲36.80元978-7-122-05010-6化学工业
	30

	3DS MAX
	创建基本形体、创建复合模型、模型变形、高级建模、摄像机与后期特效制作
	适用于计算机应用、多媒体设计、影视动画、广告设计等相关专业
	《新概念3ds Max9教程（第5版）》#33元 9787900451729吉林电子出版社
	30

	电子交易与商务应用
	电子商务安全管理、网络营销、电子商务与物流、货币流、电子商务主要交易方式电子商务的市场环境
	适用于计算机应用、电子商务、电子政务等相关专业
	《电子交易与商务应用培训教程》*16元
	30

	程序员
	SQL Server的应用、JavaScript的基本使用、C#语言的编程基础、ASP.NET网络开发技术基础知识、Visual Basic.NET的基础、服务器控件介绍、Oracle数据库管理系统、XML的的应用、Servlet技术的应用、JSP技术
	适用于计算机软件、计算机应用、计算机科学与技术、软件工程及其相关专业
	《JAVA 高 级 应 用》*28元
《SQL serever基础》*18元
《Oracle应用开发》*15元
《ASP.NET&VB.NET》*22元
《网页编程及JavaScript》*21元
《XML应用》*16元
	160

	Java开发工程师
	Servlet技术的应用、JSP技术、SQL SERVER 2000创建数据库、表、Oracle使用复合数据类型、使用游标、处理例外、开发程序
	适用于计算机软件、计算机应用、计算机科学与技术、软件工程及其相关专业
	《JAVA 高 级 应 用》*28元
《SQL serever基础》*18元
《网页编程及JavaScript》*
《XML应用》*
	120

	软件测试工程师
	软件测试的环境、软件工程、软件测试基础、软件测试的组织、管理及流程
	适用于计算机软件及应用专业、软件技术专业、软件测试技术专业及其相关专业
	《软件测试基础》*40元
《软件测试工具》*40元
	90

	.NET开发工程师
	SQL Server数据库的基础应用、C#语言的编程基础、ADO.NET的程序设计模型、ASP.NET网络开发技术、Visual Basic.NET的基础、服务器控件介绍
	适用于计算机软件及应用专业、软件技术专业、软件测试技术专业及其相关专业
	《NET&C#基础》*28元
《ASP.NET&VB.NET》*22元
《SQL serever基础》*18元
	60

	室内外设计
	效果图制作必会操作、效果图建模方法及示例、Lightscape应用精解
	适用于建筑设计、环境规划、艺术装潢、计算机应用、多媒体设计、广告设计、美术等相关专业
	《中文3dsmax/Lightscape室内外效果图制作实例与技巧》#68元9787111181026机械工业出版社
	60

	电脑维修与服务
	主机系统、外部存储设备、输入设备等的组装与评测、BIOS设置、安装操作系统与常用软件、硬件故障维修、软件故障与数据恢复
	适用于计算机相关专业
	《电脑维修与服务教程》*28元
	30

	数码影像师
	数码影像网络分享、数码影音编辑、数码影像的珍藏、数码照片的艺术处理
	适用数码影像的广告设计、多媒体应用、计算机应用、平面广告、网络编辑等相关专业
	《数码影像制作与传播》#26元9787111192725机械工业出版社
	30

	注：基础课程建议收费15元/课时，程序开发等课程建议收费20元/课时；教学基地可根据实际情况，上下调整30%。建议课时根据教学基地开设课程的不同以及实践课程的安排，可以进行上调30-50%，但最低不得低于建议的课时数。


	二、管理营销类

	课程名称
	课程内容
	适用范围
	使用教材（内部*出版▲推荐#）

定价    书号    出版社
	建议

课时

	行政助理
	行政事务管理、文书档案管理、会议会务管理、总务后勤管理、安全卫生管理
	适用于行政管理、档案管理等相关专业
	《行政经理》▲29元978-7-80728-699-8广东经济
	48

	高管秘书
	日常事务处理、会务管理、文书写作、健康安全、实用英语
	适用于行政管理、文秘等相关专业
	《高级文秘岗位职业技能培训教程》▲26元978-7-80728-741-4广东经济出版社
	48

	质量管理专员
	产品质量控制、质量成本控制、质量管理体系、质管人员管理、质量部行政事务
	适用于质量管理、质检、质量控制等相关专业
	《质量经理岗位职业技能培训教程》▲28元978-7-81728-646-2广东经济出版社
	48

	市场营销师
	销售技能和技巧、客源开发及客户关系维护、产品策划、促销策划、广告策划、渠道策划
	适用于市场营销、经济管理、广告策划等相关专业
	《业务员岗位职业技能培训教程》▲27元978-7-80728-705-6广东经济出版社
《市场营销》*20元
	48

	网络营销师
	网络营销师岗位认知、网络营销概述、网络信息管理、网络促销、网络顾客服务、网络广告管理
	适用于电子商务、网络营销、市场营销等相关专业
	《网络营销师岗位职业技能培训教程》▲27 元978-7-80728-721-6广东经济出版社
	48

	HR经理人
	文件档案管理、员工招聘配置、员工培训管理、员工绩效考核、员工薪酬管理、劳动福利管理、出国出境事务办理
	适用于人力资源管理、企业管理、公共管理等相关专业
	《人事文员岗位职业技能培训教程》▲23元978-7-80728-630-1广东经济
《人力资源经理岗位职业技能培训教程》▲29元978-7-80728-650-9广东经济
	48

	广告策划师
	广告调查策划、广告预算管理、广告文案写作、广告创意定位、广告媒体策划、广告效果评估
	适用市场营销，企业策划、广告策划、公共管理等相关专业
	《广告策划经理岗位职业技能培训教程》▲28元978-7-80728-656-1广东经济出版社
	48

	企业管理师
	企业组织设计、企业人力资源管理、企业财产物资管理、企业财务管理、管理计划与控制
	适用于企业管理、公共管理等相关专业
	《企业管理师岗位职业技能培训教程》▲30元978-7-80728-709-4广东经济出版社
	48

	企划专员
	产品企划、市场营销企划、广告企划、品牌企划、企业CIS形象企划
	适用市场营销、企业管理、广告策划等相关专业
	《企划专员岗位职业技能培训教程》▲30元978-7-80728-710-0广东经济出版社
	48

	注：员级课程建议收费15元/课时，师级课程建议收费20元/课时；教学基地可根据实际情况，上下调整30%。建议课时根据教学基地开设课程的不同以及实践课程的安排，可以进行上调30-50%，但最低不得低于建议的课时数。


	三、贸易类

	课程名称
	课程内容
	适用范围
	使用教材（内部*出版▲推荐#）

定价    书号    出版社
	建议

课时

	国际贸易单证
	国际贸易结算方式、商业单据、公务证书、报关单、收付汇核销单据
	适用国际贸易、国际货运、市场营销外语等相关专业
	《国际贸易单证员》▲29元978-7-80728-682-0广东经济
	48

	国际贸易货代
	对外贸易基础知识、海洋运输货代业务、航空运输货代业务、陆路运输货代业务、集装箱运输与国际多式联运
	适用国际贸易、国际货运、市场营销外语等相关专业
	《国际贸易货代员》▲27元978-7-80728-667-7广东经济
	48

	国际贸易跟单
	对外贸易知识、接单签单工作、出口贸易合同履行跟单、进口贸易合同履行跟单
	适用国际贸易、国际货运、市场营销外语等相关专业
	《国际贸易跟单员》▲28元978-7-80728-723-0广东经济
	48

	注：员级课程建议收费15元/课时，师级课程建议收费20元/课时；教学基地可根据实际情况，上下调整30%。建议课时根据教学基地开设课程的不同以及实践课程的安排，可以进行上调30-50%，但最低不得低于建议的课时数。


	四、外语类

	课程名称
	课程内容
	适用范围
	使用教材（内部*出版▲推荐#）

定价    书号    出版社
	建议

课时

	饭店职业英语
	旅客住宿必备小常识、接待服务英语会话、入住前的细节处理会话、入住后的细节处理会话、退房须知
	适用酒店管理、旅游与酒店、餐饮管理、饭店管理等相关专业
	《饭店英语》▲16元7-5433-1949-7天津科技翻译出版
	30

	销售职业英语
	推销用语、销售相关的说明会话、售后服务及相关知识、各式专柜会话
	适用市场营销、销售等相关专业
	《零售业英语》▲16元978-7-80728-625-7天津科技翻译出版
	30

	导游职业英语
	Receiving the guests、On the way to hotel、Arriving at the hotel、Talking about tour arrangement、Seeing-off the guests
	适用旅游、导游、旅行社计调等等相关专业
	《导游英语》#21元06179-X/H.0824北京大学出版社
	30

	商务职业英语
	What we do、Projects、Work and leisure、A global business、It’s urgent!、A new boss、Looking ahead、Sales、At a trade fair
	适用于国际贸易、商务文秘、市场营销及其相关专业
	《新编商务英语》#29元978-7-301-14468-1北京大学出版社
	60

	IT 职业英语
	计算机屏幕常见英文信息、现代计算机技术的常用英语、计算机科技文章的阅读和翻译、计算机产品的英文说明和广告、程序注释的阅读与写作
	适用于计算机应用等相关专业
	《新编计算机英语》#28元9787111199212机械工业出版社
	30

	少儿师资英语
	备课与教案撰写、英语课堂教学、作业与学业评价
	适用幼儿教育、英语、师范类等相关专业
	《少儿英语师资岗位职业技能培训教程》▲30元9787807287438广东经济出版社
	60

	口译职业英语
	口译的基本能力、口译的基本技巧、翻译技巧、口译实战练习、佳文欣赏
	适用英语、国际贸易、翻译、市场营销、经贸等相关专业
	《职业英语口译》▲42元9787122008596化学工业出版社
	60

	商务职业日语
	商务谈判、中国対外貿易政策、证券取引、投資环境、商谈
	适用于日语、国际贸易、商务文秘、市场营销等相关专业
	《商务日语》▲25元978-7-5062-8694-7世界图书出版社
	60

	导游职业日语
	导游实务与操作、导游基础知识、主要城市景点介绍
	适用日语类旅游、导游、旅行社计调等相关专业
	《日语导游教程（含光盘）》#28元9787563715442旅游教育出版社
	30

	商务职业法语
	商务迎来送往、日常事务处理、商务情感交际、问候与介绍、商务出差、商务电话、商务应酬、商务谈判
	适用于法语类国际贸易、商务文秘、市场营销等相关专业
	《商务法语实战口语900句》#18.8元9787561143377大连理工大学出版社
	60

	导游职业法语
	外出、饭店就餐、酒店、购物、游览
	适用于法语类国际贸易、商务文秘、市场营销等相关专业
	《旅游接待实用法语会话》#22元9787888461055同济大学出版社
	30

	商务职业韩语
	商务访问、贸易实务、中韩交流
	适用于韩语类国际贸易、商务文秘、市场营销等相关专业
	《商务韩国语》▲32元978-7-5062-8713-5世界图书出版社
	60

	导游职业韩语
	在飞机上、入境、住宿、就餐、交通、逛街购物、旅游观光、休闲娱乐、服务、发生意外事故、生病、回国
	适用韩语类国际贸易、旅游文秘、市场营销等相关专业
	《旅游韩语会话》#16元9787561821695天津大学出版社
	30

	商务职业俄语
	业务接洽、展销会、外币兑换、市场营销、广告代理、合同
	适用于商务俄语类专业、国际贸易、商务文秘、市场营销等相关专业
	《商务俄语》▲32元978-7-5062-8747-0世界图书出版社
	60

	注：建议收费20元/课时；教学基地可根据实际情况，上下调整30%。建议课时根据教学基地开设课程的不同以及实践课程的安排，可以进行上调30-50%，但最低不得低于建议的课时数。


	五、物流类

	课程名称
	课程内容
	适用范围
	使用教材（内部*出版▲推荐#）

定价    书号    出版社
	建议

课时

	物流信息管理师
	物流系统功能信息需求与数据处理、数据库与管理技术、物流条码技术、物流EDI技术、GPS技术
	适用物流管理、物流信息、经济管理学、市场营销等相关专业
	《物流信息管理师》*23元
	30

	物流采购管理师
	采购事务管理、供应商管理、采购合约管理、采购5R控制、采购成本控制、采购人员管理、采购作业监控、采购绩效管理
	适用物流管理、贸易、采购、物流信息、经济管理学、市场营销等相关专业
	《采购员》▲26元978-7-80728-688-2广东经济

《采购经理》▲28元978-7-80728-670-7广东经济
	30

	物流配送管理师
	配送管理、订单管理、进货作业、储存与补货作业、分拣作业、流通加工、装卸与送货作业
	适用物流管理、贸易、运输、公路、物流信息、经济管理学、市场营销等相关专业
	《物流配送管理师》*16元
	30

	物流仓储管理师
	仓储经营、商品进出库、仓储安全管理、仓储信息技术、特种货物仓库管理
	适用物流管理、贸易、物流信息、经济管理学、市场营销等相关专业
	《物流仓储管理师》*20元
	30

	注：以上课程建议收费20元/课时；教学基地可根据实际情况，上下调整30%。建议课时根据教学基地开设课程的不同以及实践课程的安排，可以进行上调30-50%，但最低不得低于建议的课时数。



	六、汽车类

	课程名称
	课程内容
	适用范围
	使用教材（内部*出版▲推荐#）

定价    书号    出版社
	建议

课时

	汽车4S店经营管理师
	门店展示、来店管理、顾客投诉、汽车公关、人力资源、汽车市场
	适用企业管理、行政管理、后勤管理、公共管理、工商管理、营销、车辆工程、汽车工业等相关专业
	《4S店经营管理师》*20元
	48

	汽车经纪师
	汽车评估、汽车经纪谈判与沟通、汽车经纪冲突管理、新车交易实务、二手车交易实务、客户关系管理
	适用企业管理、行政管理、后勤管理、公共管理、工商管理、营销、车辆工程、汽车工业等相关专业
	《汽车经纪人培训教程》▲35元978-7-122-01171-8化学工业出版社
	48

	汽车商务营销师
	汽车产品策略、汽车价格策略、汽车分销策略、汽车服务策略、汽车营销
	适用于营销、车辆工程、汽车工业等相关专业等
	《汽车营销师培训教程》▲32元978-7-122-01159-6化学工业出版社
	48

	汽车美容装饰师
	汽车清洗、汽车美容护理、汽车漆膜护理、汽车外部装饰、汽车内部装饰、汽车音响及防护装饰
	适用汽车工程、车辆工程专业、机械设计制造及其自动化等相关专业
	《汽车美容装饰培训教程》▲35元978-7-122-01188-6化学工业出版社
	48

	汽车改装师
	装饰性改装、实用性改装、发动机改装、底盘改装、汽车电器改装、车身改装、汽车改装验收
	适用汽车服务工程、自动化、机械设计制造及其自动化、电气工程及其自动化等相关专业
	《汽车改装培训教程》▲36元

9787122011725化学工业出版社
	48

	汽车电控检测师
	汽车基础电路、汽车发动机电控系统、汽车底盘电控系统、汽车辅助电控系统
	适用自动化、电子信息工程、机电一体化、机械设计与制造等相关专业
	《汽车电控检测培训教程》▲39.8元9787122012821化学工业出版社
	48

	汽车运用工程师
	汽车营销管理、汽车物流管理、汽车展览管理、汽车信贷管理、汽车保险与理赔管理
	适用汽车运用工程、机械设计制造、汽车服务工程、车辆工程等相关专业
	《汽车运用工程师（上下）》*70元
	48

	汽车音响师
	汽车音响改装、汽车音响的配置和布局、汽车音响的调试、汽车音响的低音箱及其制作、汽车CD改VCD、汽车音响经营店的管理
	适用汽车服务工程专业、自动化专业、机械设计制造及其自动化专业、电气工程及其自动化等相关专业
	《汽车音响原理及改装实用技术》#38元9787111161677机械工业出版社
	48

	汽车养护师
	汽车养护市场分析、汽车发动机系统养护、汽车空调制冷系统系统养护、电控燃油喷射系统养护
	适用汽车服务工程、自动化、机械设计制造、自动化、电气工程等相关专业
	《汽车养护师》*30元
	48

	汽车钣金修整师
	汽车车身材料、汽车车身结构与车身设计、汽车钣金常用工具、设备、汽车钣金焊接技术、汽车钣金修整工艺
	适用机械设计与制造、自动化、汽车服务工程、车辆工程等相关专业
	《汽车钣金修整培训教程》▲38元9787122031846化学工业出版社
	48

	润滑油化验师
	润滑油调合设备、润滑油调合工艺、国内外常用润滑油配方法、润滑油产品的储存和包装
	化学工程与工艺、工业工程、高分子材料与工程、应用化学、汽车工程等相关专业
	《润滑油化验师》*14元
	30

	设备润滑管理师
	设备润滑管理、废油回收与再生、械设备的防漏与密封、机械设备的防腐
	适用化学工程与工艺、工业工程、高分子材料与工程、应用化学、汽车工程、机械工程等相关专业
	《设备润滑与防腐》#16.5元9787111076094机械工业出版社
	30

	润滑油销售经理
	润滑油产品的知识营销、润滑油产品的服务营销、目标市场进攻法、车用润滑油的营销技巧、润滑油售后服务
	市场营销、工商管理、化学工程、汽车服务工程等相关专业
	《润滑油营销指南》#28元9787802293007中国石化
	30

	汽车营销策划师
	汽车营销调研策划、汽车营销广告策划、汽车促销完全策划、汽车营销公关策划、汽车营销网络策划
	适用市场营销、车辆汽车服务工程、工商管理等相关专业
	《汽车营销策划师》*17元
	30

	汽车营销公关师
	营销活动策划与管理、汽车品牌与价格管理、渠道、促销、销售管理、顾客投诉、突发事件的应对方法、公共关系与行为管理、顾客资源管理
	适用市场营销、工商管理、汽车服务、交通工程等相关专业
	《汽车营销公关师》*20元
	30

	汽车售后服务管理师
	汽车消费信贷服务、购车手续代理服务、汽车保险服务、汽车保修索赔、汽车维护与汽车检测、汽车配件供应、汽车美容与汽车装饰、二手汽车交易服务
	适用市场营销、工商管理、汽车服务、交通工程等相关专业
	《汽车售后服务管理》#32元9787111174073机械工业出版社
	30

	注：建议收费20元/课时；教学基地可根据实际情况，上下调整30%。建议课时根据教学基地开设课程的不同以及实践课程的安排，可以进行上调30-50%，但最低不得低于建议的课时数。


三、出版教材介绍
1.1管理营销类教材
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	广告策划经理岗位职业技能培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材

作　者：滕红琴

书　号：978-7-80728-656-1
出版社：广东经济出版社

定　价：￥28.00元
对应课程：广告策划师

	内容

	第1讲  广告策划经理岗位认知

第2讲  广告调查策划

第3讲  广告预算管理

第4讲  广告文案写作
	第5讲  广告创意定位

第6讲  广告媒体策划

第7讲  广告效果评估
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	人力资源经理岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：刘珍 郝惠文
书　号：978-7-80728-650-9 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥29.00元

对应课程：HR经理人

	内容
	

	第1讲  人力资源经理岗位认知

第2讲  人力资源规划

第3讲  员工招聘配置

第4讲  员工培训管理
	第5讲  员工绩效考核

第6讲  员工薪酬管理

第7讲  劳动福利管理
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	人事文员岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：刘珍 

书　号：978-7-80728-630-1 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥23.00元

对应课程：HR经理人（初级）

	内容
	

	第1讲  人事文员岗位认知

第2讲  员工聘用与异动事务处理

第3讲  员工培训事务管理
	第4讲  员工考评管理

第5讲  出国出境事务办理

第6讲  文件档案管理
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	企业管理师岗位职业技能培训教程

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：李德伟 寿炳华 

书　号：978-7-80728-709-4 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥30.00元

对应课程：企业管理师

	内容
	

	第1讲  企业管理师岗位认知

第2讲  企业管理概述

第3讲  企业组织设计

第4讲  企业人力资源管理
	第5讲  企业财产物资管理

第6讲  企业财务管理

第7讲  管理计划与控制
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	行政经理岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：郝惠文 

书　号：978-7-80728-699-8 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥29.00元

对应课程：行政助理

	内容
	

	第1讲  行政经理岗位认知

第2讲  行政办公规划

第3讲  行政事务管理

第4讲  文书档案管理
	第5讲  会议会务管理

第6讲  总务后勤管理

第7讲  安全卫生管理
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	采购员岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：曹岘 

书　号：978-7-80728-688-2 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥26.00元

对应课程：采购员、物流采购管理师（初级）

	内容
	

	第1讲  采购员岗位认知

第2讲  采购基本知识

第3讲  采购事务管理
	第4讲  供应商管理

第5讲  采购作业管理

第6讲  采购谈判技巧

第7讲  采购合约管理
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	采购经理岗位职业技能培训 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：罗伟钊 

书　号：978-7-80728-670-7 
出版社：广东经济出版社
定　价：￥28.00元

对应课程：物流采购管理师

	内容
	

	第1讲  采购经理岗位认知

第2讲  采购管理规划

第3讲  采购5R控制

第4讲  采购成本控制
	第5讲  供应商管理

第6讲  采购作业监控

第7讲  采购人员管理

第8讲  采购绩效管理
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	业务员岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：刘俊 王曙光 

书　号：978-7-80728-705-6 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥27.00元

对应课程：市场营销师（初级）

	内容
	

	第1讲  业务员岗位认知

第2讲  业务员礼仪培训

第3讲  业务员客源开发

第4讲  做好销售准备
	第5讲  销售基本技能

第6讲  销售必备技巧

第7讲  客户关系维护
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	网络营销师岗位职业技能培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：张计划 宁小军 

书　号：978-7-80728-721-6 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥27.00元

对应课程：网络营销师

	内容
	

	第1讲  网络营销师岗位认知

第2讲  网络营销概述

第3讲  网络信息管理
	第4讲  网络促销第

第5讲  网络客户服务

第6讲  网络管理
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	质量经理岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：安淮洲 

书　号：978-7-81728-646-2 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥28.00元

对应课程：质量管理专员、质量管理师

	内容
	

	第1讲  质量经理岗位认知

第2讲  质量管理策划

第3讲  产品质量控制

第4讲  质量成本控制
	第5讲  质量管理体系

第6讲  质管人员管理

第7讲  质量部行政事务
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	高级文秘岗位职业技能培训教程

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：王宏 廖天 

书　号：978-7-80728-741-4 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥26.00元

对应课程：高管秘书

	内容
	

	第1讲  高级文秘岗位认知

第2讲  基本技能培训

第3讲  日常事务处理

第4讲  会务管理培训
	第5讲  文书写作

第6讲  健康安全培训

第7讲  实用英语培训


1.2汽车系列教材
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	汽车经纪人培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：党相文 孙庆峰
书　号：978-7-122-01171-8
出版社：化学工业出版社

定　价：￥35.0元

对应课程：汽车经纪师

	内容
	

	第一篇汽车经纪人基础

第二篇汽车经纪过程管理
	第三篇汽车经纪实务

第四篇汽车经纪人员管理
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	汽车机械维修培训教程

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：卢圣春
书　号：978-7-122-01015-5
出版社：化学工业出版社

定　价：￥39.80元

对应课程：汽车维修与服务

	内容
	

	第一篇 汽车机械修理基础 

第二篇 发动机机械部分维修
	第三篇 汽车底盘维修
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	汽车改装培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：张恩元 梁超
书　号：978-7-122-01172-5
出版社：化学工业出版社

定　价：￥36.00元

对应课程：汽车改装师

	内容
	

	绪论

第一篇汽车改装基础知识 

第二篇汽车改装初级篇 
	第三篇汽车改装中高级篇 

第四篇汽车改装合同与验收 
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	汽车营销师培训教程

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：常树坤 李永力

书　号：978-7-122-01159-6
出版社：化学工业出版社

定　价：￥32.00元

对应课程：汽车商务营销师

	内容
	

	第一章绪论

第二章汽车企业的战略规划和营销管理

第三章汽车市场营销环境

第四章汽车用户购买行为分析

第五章汽车市场调研与预测

第六章目标市场营销与市场竞争

第七章汽车产品策略
	第八章汽车价格策略

第九章汽车分销策略

第十章汽车产品促销策略

第十一章汽车服务策略

第十二章汽车营销实务

第十三章汽车营销公关
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	汽车美容装饰培训教程

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：李永力
书　号：978-7-122-01188-6
出版社：化学工业出版社

定　价：￥35.00元

对应课程：汽车美容装饰师

	内容
	

	第一章　汽车美容与装饰概论　

　第二章　汽车清洗

　第三章　汽车美容护理

　第四章　汽车漆膜护理


	第五章　汽车外部装饰　

第六章　汽车内部装饰

第七章　汽车音响及防护装饰




1.3职业外语教材
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	饭店英语 

丛书名：1+N 复合型人才就业指导系列教程
作　者：卓美玲 

书　号：7-5433-1949-7 
出版社：天津科技翻译出版公司

定　价：￥16.00元

对应课程：饭店职业英语

	内容
	

	第1篇 旅客住宿饭店必备常识Basic Knowledge
第2篇 接待服务英语会话须知Basic Service 
第3篇 提送行李的服务Bellman Services
第4篇 订房专线Room Reservations
第5篇 前台(入住登记)
	第6篇 提供各项资料Information
第7篇 会计部门The Front Cashier
第8篇 客房管理部Housekeeping
转接电话 Telephone Operators

第10篇 餐饮部门 Food & Beverage Department
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	零售业英语 

丛书名：1+N 复合型人才就业指导系列教程
作　者：武蓝蕙 

书　号：7-5433-1950-0 
出版社：天津科技翻译出版公司

定　价：￥16.00元

对应课程：销售职业英语

	内容
	

	PART A 接待基本会话Basic Usage
PART B 迎客须知Proper Treatment
PART C 推销用语 Suggestions about Sale
PART D 说明场所位置 Where the Situation is
	PART E 说明营业时间 Business Time
PART F 进一步的沟通Further Communication
PART G 各式专柜会话Var。ious Departments
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	少儿英语师资岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：聂灿辉 

监　制：CAC教育产品研发中心 

书　号：978-7-80728-743-8
出版社：广东经济出版社

定　价：￥30.00元

对应课程：少儿师资英语

	内容
	

	第1讲 少儿英语教师岗位认知

第2讲 认识少儿英语教学

第3讲 英语教学必备基本功
	第4讲 备课与教案撰写

第5讲 英语课堂教学

第6讲 作业与学业评价
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	职业英语口译培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：孙晓梅

书　号：978-7-122-00859-6

出版社：化学工业出版社

定　价：￥35.00元

对应课程：口译职业英语

	内容
	

	第一章 口译概述

第二章 口译的基本能力

第三章 口译的基本技巧
	第四章 翻译技巧

第五章 口译实战练习
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	商务韩国语岗位职业技能培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：朴今淑　主编
书　号：978-7-5062-8713-5
出版社：化学工业出版社

定　价：￥32.00元（含MP3一张）
对应课程：商务职业韩语

	内容
	

	第一部分　商务访问

第一课 初次见面

第二课 打电话

第三课 问路及使用交通工具

第四课 商务会晤

第五课 参观工厂

第六课 公司介绍

第七课 产品介绍

第八课 观光

第九课 购物

第十课 用餐

第十一课 意外情况的处理

第二部分　贸易实务

第十二课 贸易咨询

第十三课 贸易书函

第十四课 询盘

第十五课 发盘
	第十六课 还盘与接受

第十七课 价格协商

第十八课 签订合同

第十九课 质量

第二十课 包装

第二十一课 装船

第二十二课 通关

第二十三课 运输保险

第二十四课 结算

第二十五课 赔偿

第三部分　中韩交流

第二十六课 外商投资

第二十七课 加工贸易

第二十八课 代理

第二十九课 韩流

第三十课 韩国对华投资趋势
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	商务俄语岗位职业技能培训教程 
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：隋　然　主编
书　号：978-7-5062-8747-0
出版社：世界图书出版公司
定　价：￥32.00元（含MP3一张）
对应课程：商务职业俄语

	内容
	

	第1课 迎接
第2课 相识

第3课 业务接洽

第4课 业务会谈

第5课 电话联系

第6课 飞机旅行

第7课 铁路旅行

第8课 海关检查

第9课 城市交通

第10课 宾馆

第11课 餐厅

第12课 生活服务

第13课 汽车租赁

第14课 公司信息

第15课 展销会
	第16课 外币兑换
第17课 市场营销

第18课 广告代理

第19课 支付

第20课 合同（1）
第21课 合同（2）
第22课 修改合同

第23课 合资企业

第24课 工程承包

第25课 劳务输出

第26课 技术转让

第27课 投诉

第28课 索赔

第29课 购物

第30课 求职
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	商务日语岗位职业技能培训教程

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材
作　者：邵艳红 刘伟广

监　制：CAC教育产品研发中心
书　号：978-7-5062-8694-7

出版社：世界图书出版公司

定　价：￥25.00元

对应课程：商务职业日语

	内容
	

	第一課　お客様のお出迎え

迎接客户

第二課　歓迎宴会の挨拶

欢迎宴会致辞

第三課　中国の対外貿易政策

中国对外贸易政策

第四課　開発区への参観

参观开发区

第五課　カラーテレビ工場見学

彩电工厂参观学习

第六課　株式制と証券取引

股份制和政权交易

第七課　投資環境と投資の保障

投资环境和保障

第八課　答礼宴における挨拶

答谢宴会上的致辞

第九課　見送り

送行

第十課　商談（一）輸出

洽谈（一）出口
	第十一課　商談（二）輸入

洽谈（二）进口

第十二課　船積み

装船

第十三課　決済

结算

第十四課　包装

包装

第十五課　保険について

关于保险

第十六課　契約の作成

合同的敲定

第十七課　貿易クレーム

贸易索赔

第十八課　技術貿易

技术贸易

第十九課　補償貿易について

关于补偿贸易

第二十課　委託加工貿易

来料加工贸易


1.4 IT类教材
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	ASP动态网页设计应用教程
丛书名：1+N 复合型人才就业指导系列教程
作　者：唐红亮 等
书　号：7-121-02327-X
出版社：电子工业出版社

定　价：￥28.00元

对应课程：网站开发工程师

	内容
	

	第一部分　基础入门篇
第1章 .NET Framework概述
第2章 ASP.NET概述
第3章 C#语言
第4章 ADO.NET编程基础
第5章 ASP.NET2.0中的新特性
第二部分　常用模块篇
第6章 注册模块
第7章 用户登录模块
第8章 计数器模块
第9章 投票模块
	第10章 上传下载模块
第11章 留言板模块
第12章 邮件发送模块
第13章 聊天室模块
第14章 在线文件管理模块
第15章 论坛管理模块
第三部分　综合案例篇
第16章 新闻管理系统
第17章 网络书店系统
第18章 VOD视频点播管理系统
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	网页设计师培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训系列教材
作　者：武新华
书　号：978-7-122-04723-6
出版社：化学工业出版社
定　价：￥39.00元

对应课程：网页设计师

	内容
	

	第1章 网页设计基础概述
第2章 网页配色知识基础
第3章DreamweaverCS3使用基础
第4章DreamweaverCS3应用详解
第5章PhotoshopCS3使用基础
第6章 应用PhotoshopCS3文字和图层
	第7章 应用路径、色彩和通道
第8章FlashCS3使用基础
第9章FlashCS3动画制作基础
第10章 在Dreamweaver中插入动画
第11章 构建房地产类网站
第12章 构建IT类商务网站
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	电脑硬件组装与维修应用教程
丛书名：1+N 复合型人才就业指导系列教程
作　者：孟兆宏 党留群 马云众
书　号：7-121-02323-7
出版社：电子工业出版社

定　价：￥28.00元

对应课程：IT硬件维修工程师

	内容
	

	第1章电脑组装DIY基础
第2章CPU和散热器
第3章主板
第4章内存

第5章显卡与显示器
第6章外部存储设备
第7章声卡和音箱
第8章机箱与电源
第9章键盘和鼠标
	第10章网络设备
第11章其他外部设备
第12章组装电脑
第13章BIOS设置与硬盘分区
第14章安装操作系统
第15章正确使用与保养
第16章电脑故障与检修基础
第17章常见故障及解决方案
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	网络化办公专家培训教程

丛书名：CAC职业（岗位）培训系列教材

作　者：武新华

书　号：978－7－122－04714－4

出版社：化学工业出版社

定　价：￥38.00元

对应课程：网络化办公专家

	内容
	

	第1章　电脑基础知识

第2章　安装操作系统及常用软件

第3章　日常文件管理

第4章　Word 2007排版基本操作

第5章　Word 2007多用户协同工作

第6章　Excel 2007的基本操作
	第7章　用Power Point 2007制作幻灯片

第8章　实现网络化协同办公

第9章　电子邮件和即时通讯

第11章　日常办公必备技能

第12章　使用与维护数字办公设备


1.5国际贸易类教材
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	国际贸易单证员岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：赵永秀 武亮 

书　号：978-7-80728-682-0 

定　价：￥29.00元

对应课程：国际贸易单证

	内容
	

	第1讲 国际贸易单证员岗位认知

第2讲 国际贸易结算方式

第3讲 商业单据
	第4讲 公务证书

第5讲 报关单 
第6讲 收付汇核销单据
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	国际贸易货代员岗位职业技能培训教程
丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：赵永秀 武亮 

书　号：978-7-80728-667-7 
出版社：广东经济出版社
定　价：￥27.00元

对应课程：国际贸易货代

	内容
	

	第1讲  国际贸易货代员岗位认知

第2讲  货运代理业务认识

第3讲  对外贸易基础知识

第4讲  海洋运输货代业务
	第5讲  航空运输货代业务

第6讲  陆路运输货代业务

第7讲  集装箱运输与国际多式联运
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	国际贸易跟单员岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：赵永秀 武亮 

书　号：978-7-80728-723-0 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥28.00元

对应课程：国际贸易跟单

	内容
	

	第1讲  国际贸易跟单员岗位认知

第2讲  对外贸易知识

第3讲  接单签单工作
	第4讲  出口贸易合同履行跟单

第5讲  进口贸易合同履行跟单


1.6金融财经类
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	财务经理岗位职业技能培训教程 

丛书名：CAC职业（岗位）培训教材 

作　者：刘建伟 

书　号：978-7-80728-693-6 
出版社：广东经济出版社

定　价：￥30.00元

对应课程：财务管理师

	内容
	

	第1讲  财务经理岗位认知

第2讲  财务控制

第3讲  纳税筹划
	第4讲  资产管理

第5讲  财务分析

第6讲  筹资与投资管理


四、内部教材介绍
	书名
	单价（元）

	XML 应用
	16

	网页编程及JavaSeript
	21

	ASP.NET&VB.NET
	22

	JAVA高级应用
	28

	NET&C_基础
	28

	Oracle应用开发
	15

	SQL Server基础
	18

	电脑维修与服务
	28

	软件测试工具
	32

	软件测试基础
	40

	《全国汽车运用工程师》上册
	70

	《全国汽车运用工程师》下册
	

	汽车4S店经营管理师
	20

	汽车养护师
	30

	汽车营销策划师
	17

	汽车营销公关师
	20

	润滑油化验师
	14

	润滑油销售经理
	15

	物流采购管理师
	20

	物流仓储管理师
	20

	物流配送师
	16

	物流信息管理师
	23


五、教材订购方式

各出版社教材订购联系方式：
	出版社
	联系人
	电话
	传真
	汇款账户

	广东经济出版社
	刘凯明
陈志强
	020-38306055
	020-37604312
	账号：820949573808093001
户名：广东经济出版社有限公司 

开户行：中行广州市水荫路支行

	化学工业出版社
	吴 中
	010-64519682，010-64518888
	010- 64519686
E-mail:goushu999@126.com
	账号：0200004209089126966
户名：化学工业出版社发行部 

开户行：中国工商银行北京和平里支行营业室

	电子工业出版社
	王丽萍
	010-88254039
	010- 88254050
	账号：0200004619200016343
户名：电子工业出版社 

开户行：工行北京分行公主坟支行

	天津科技翻译出版公司
	刘子媛
	022-87892596
022-87891032
	022- 87893237
	账号：527-221500261014378
户名：天津科技翻译出版公司
开户行：天津建行南开新技术产业园区支行

	世界图书出版公司
	杨春燕
	010-64038355

010-64038356
	010-64014832

010-64077944
	帐号：0200004119004665985

户名：世界图书出版公司北京公司

开户行：工行北京东寺支行

	备注：

· 订购教材需提前汇款。
· 订购教材需提前10个工作日向出版社提交教材订购单。
· 订购教材20本以上可在出版社订购，20本以下可在当当网www.dangdang.com订购。
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